
关于法人的会计・税务 
 

                                                   税理士     仲本和明 

 

A  税理士的作用 

    我接受了对于贵公司的会计和税务予以帮助的职责。 

    税理士对于贵公司履行以下职责: 

    ①帮助会计事务; 

②指导公司缴纳法人税; 

③指导会计正确处理关于支付给经理、职工工资时的预扣税款的所得税以及有关纳税。 

但是,税理士不是代理税务署的工作,而是从纳税者［法人、职工］的立场考虑,介绍有利的

制度等，通过会计和税务为贵公司的发展做出贡献而进行工作。 

 

B  法人会计的记录方法 

1． 把握资金的流动 

把法人设立时的最初资产的资本金,用于事业投资。收益提高之后,再从其中的收益中拿出

钱来用于采购和支付工资等,如此资金周转下去。 

象贵公司一样的饭店,现金的处理很重要。每天的营业额每天要进行记录,同时,食物原料的

采购每天也要记录。对这种每天的钱的进出,分收入［营业额］和支出［采购·费用·工资］

进行管理为好。每天确认现金出纳机的金额和余额是否一致。采购等使用的钱和现金出纳机

的钱分别管理保管,通过收据和收款条查明余额。 

2． 有效地利用银行户头 

以上所说的收入和支出的钱,请努力在银行的户头分进款和付款定期记录在帐。办得到的

话, 存款要明白是营业额每一日期的什么时候的。把每次决定的采购等所必要的金额,例如从

银行户头取出 10 万日元充当购买费用。支付大额款项时请尽可能从银行户头转帐。 

这样做,钱［现金］记录于出纳帐。请核对每天记录在帐的计算上的现金余额与实有的金

额。 

请一定保管好证明支付钱的收据等。请使用有记录铁路的车费等以及所去之处的付费单。

另外,不能领受到收据的付费也照此办理。工资的支付请使用工资支付单存入银行。 

营业额不能使用现金出纳机时,请使用营业额传票并加以保管。 

公司的资本金,马上开设公司名义的银行户头,同时请往此户头转移资金。在银行存的钱,



可以作为为了法人设立的手续和开业使用的资金的剩余处理。请把使用的资金分别和收据一

起记录。 

把公司的资金以现金形式操作,恐怕会出现用途不明,必要的费用的支付没有记录,错误的

危险变大的问题。请尽可能在银行户头上记录资金的流向。 

3． 不把公司和个人的钱混同于一起 

请把公司的钱和经理个人的钱分开。请不要把用于公司的事业的必要资金用个人的银行帐

户支付。不能把经理的生活费用使用银行户头支付。否则,经理和金钱的关系会出现金钱的贷

借问题。如果出现贷借的问题,公司的会计处理会变得非常复杂。因为在税务上也会发生给经

理提供利益［干部的报酬］,由此而产生的税金的问题,所以经理的个人生活费用,请在给经理的

工资［干部的报酬］中筹措。 

4． 在会计处理中所需的资料 

在以上的信息的基础上,我作为税理士,负责写会计报告和税务申报等必要的文件。为此所

需要的必要的文件·资料如下: 

① 银行存款的帐本的复印件。 

还需要使用个人存折时,也需要该人的存折。 

② 现金出纳帐 

没有现金出纳帐时,需要付款证明、收据、收条、请求书、营业额发票、现金出纳机的营

业额表。 

③ 工资支付单或者工资支付的底帐·一览表。 

请把这些资料每个月都要准备好。 

 

C  关于所得税的预扣税款 

 

在日本的税金制度里,领受支付的工资的人［经理·职工］的税金［所得税］，支付工资

的公司方有计算其税并缴纳的义务。职工即使提出不要缴纳税金的要求,也不能接受其要求。 

要求职工在税务署所规定的样式的文件里填写姓名和住所，并要在公司保管。在此所得

税的计算的基础上,有收入少并抚养家属的职工,税金计算时考虑其有关情况,要求其写入家

属的姓名等。 

从今年开始,需要提出在日本以外所抚养家属的所在国的政府机关出具的关于他们的证

明,以及汇款证明。请在今年年末以前通知有关职工准备以上文件。 

因为支付每个月工资时,需要计算所缴纳税金,关于这方面的计算,请跟我商谈。 

 

 


